Comment envoyer des courriels depuis
votre Centre des participants

Votre Centre des participants vous fournit des exemples de courriels que vous pouvez
utiliser lorsque vous commencez a recueillir des fonds pour votre événement. Vous
pouvez personnaliser le contenu de votre courriel et faire le suivi des personnes a qui

VOUS en avez envoyeé et qui vous a répondu.

1. Allez a www.marchepourlalzheimer.ca et cliquez sur Connexion en haut de

I'écran.
2. Saisissez votre nom d’utilisateur et mot de passe.
3. Cliquez sur Envoyer

4. Cliquez sur nom de I’événement enregistré

Connexion participant

Bienvenue, John | péconnexion

Profil participant

Accédez 3 votre Profil participant pour gérer vos activités de financement et solliciter votre famille, amis par courriel.

Vous étes enregistré pour ces événements : Cliquez sur le nom de I'événement pour
accéder a votre Centre des participants

+ La Marche pour [Alzheimer |G Gestion de patrimoine - Ville

1. Cliquez dur I'onglet Courriel.
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2. Choisissez Composer un message

Accueil m Profil

Composer un message

3. Saisissez les adresses de vos destinataires dans le champ approprié.

ey - B

Composer un message

Recipients (separate multiple email addresses

with a comma)

4. Cliquez sur le menu déroulant Utiliser un modele pour sélectionner 'exemple

de courriel de votre choix. Les options

Sollicitation, Merci, Autre.
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Recipients (separate multiple email addresses with a comma)

Litiliser un modéle

Utiliser un modéle

Recrutement
Joindre mon équipe
Message d'équipe
Sollicitation
Soutenez-moi s'il vous plait
Merci
Merci pour votre don
Autre
Message vide

5. Une fois le modele sélectionné, la ligne Objet et le corps de votre message

s’afficheront automatiquement.

Bonjour,
C'est avec joie que je vous annonce ma participation a la Marche pour I'Alzheimer IG Gestion depatrimoine qui se tiendra & [VILLE], le [DATE], pour soutenir la SocigtéAlzheimer.

Actuellement, plusd'un demi-million de Canadiens sont atteints d'une maladie cognitive. D'ici2031, ce nombre passera a prés d'un million de personnes. C'est pourquoi jeparticipe a la
Marche : pour pouvoir aider la Société Alzheimer a répondrea la demande croissante de programmes et de services qui aident les personnesatteintes d'une maladie cognitive & vivre du
misux possible dans notrecommunauté

Merci de vous jeindrea moil Vous pouvez m'aider en vous joignant @ mon équipe. en me parrainant enfaisant un don sécurisé en ligne, ou en vous inscrivant a la Marche a titreindividuel.
Merci de votresoutien. J'ai hite de vous veir a la Marche!
Cordialement,

[INSERER VOTRE NOM ICI|

6. Vous avez la possibilité de modifier votre modéle. Vous pouvez changer la ligne
Objet, le message et ajouter une salutation personnalisée. Cette derniere ajoute
une salutation au prénom de votre contact qui est extrait de la liste des contacts
et personnalisée pour chaque courriel. Par exemple, « Cher Tony » ou « Chere
Tamara ». Si votre liste de contacts ne comprend pas de prénom, alors « Cher
ami » s’affichera par défaut. Si vous utilisez une salutation personnalisée, veillez
a ne pas en inclure dans la premiére ligne de votre courriel, c’est-a-dire,
n’écrivez pas « Cher Tony » vous-méme.

7. Cliquez sur le bouton Apercu et envoyer en bas a gauche.
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8. Veuillez noter que vous pouvez sauvegarder votre message personnalisé en

cliquant sur le bouton Sauvegarder comme modéle.
Sauvegarder comme modéle

9. Vous pouvez saisir les coordonnées dans le champ du destinataire, ou
sélectionner vos contacts en cliquant sur les différents groupes figurant dans
la colonne Contacts. En choisissant un groupe, la liste de contacts apparaitra

dans le panneau a droite. Vous aurez la possibilité de choisir vos contacts a

partir de la liste. Par exemple:

Accueil m Profil

Srouilions o (] Besoin de suivi

Messages envoyes 8 (] Beta Tester <devnull+asoc-1128744@convio.com=>
Contacts O John Three

Tous les contacts 10 O M Tom

Jamais envoye par courriel

Sélectionnez le groupe et la liste
AR T des contacts apparaitra a droite.

Vous pouvez choisir a qui vous

Donateurs non remerciés a voulez envoyer un courriel.
Donateurs a
Non-denateurs
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